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Vielleicht wollen Sie regelméaBig schnell und einfach Dateien
aus einem bestimmten Ordner auf Ihrem Laufwerk &ffnen.
Oder vielleicht wollen Sie auch nur kurz nachsehen, ob dort
schon bestimmte Dateien abgelegt wurden. Dafir empfehle
ich Thnen eine Pop-up-Verknipfung zu diesem Ordner in der
Taskleiste abzulegen. Der Vorteil ist: die Taskleiste ist
immer sichtbar, egal welches andere Programm Sie gerade
gedffnet haben.

So gehen Sie vor:

¢ Mit rechtem Mausklick auf die untere rechte Seite
der Taskleiste klicken.

e Jetzt ,Symbolleisten™ - ,,Neue Symbolleiste™
wahlen und Uber den Arbeitsplatz im gedffneten
Auswahlfenster die gewlinschte Ordnerebene

Windows: Pop-up-Verkniipfung in der Taskleiste

v

Symbolleisten

windows Media Plawver
Lirks

v Eingabegebietsschemaleiste
Windows Search-Deskbar
Desktop

v achnellstart

Uberlappend
Untereinander
Mebeneinander
Deskiop anzeigen

Task-Manager

Meue Symbolleiste. ..

Taskleiste Fixiere

Eigenschafter

auswahlen.
¢ Danach mit "OK" bestatigen.
e Die Verknlpfung (hier Produkt) befindet sich jetzt im
unteren rechten Bildrand der Taskleiste und kann lber
den Doppelpfeil aufgerufen werden.

Meike Kranz Organisationsentwicklung
Buchweizenfeld 4
30657 Hannover
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