Outlook 2010: Regeln

# Von Betreff

4 Datum: Letzte Woche
- " Meike Kran... Wie Sie Inre eigene Or

- taghf;l.'l” e

-

konnen

Erhalten

GroBe Kategorien

4 XING XING: Kopie Threr Einladung
4 Datum: Letzten Monat

Meike Kran

Baroorganisation - Kein Buch mit sieben Siegein

Fr16.03.2012 07-... 12K

B

Do1602.20122.. 14KB

3 Verschieben -

i‘} Regeln ~

.~ Ungelesen/gelesen

lj; Kategorisieren ~

Regel erstellen...

BPE

[l Adress

Machrichten von Meike Kranz - PEP-Institut immer verschieber¥

Regeln und Benachrichtigungen verwalten...

buch

Regeln und Benachrichtigungen

Crdner wahlen:
A=) ®ING ~
+ = Archivordner
= £ kranz@kranz-organisationsentwicklung.
= L] Posteingang
[ Social Media
=7 Gesendete Elements
{a] Geloschte Elemente (%)
L@l Junk-E-Mai
L= Postausgang
=] vorgeschlagene Kontakke

oK

1.

Wenn Sie mehrere Newsletter abonniert haben, empfehle ich
Ihnen, diese Mails mit einer Regel in einen Unterordner
unter Ihrem Posteingang zu verschieben. Denn diese Mails
mussen Sie nicht vorrangig lesen, sondern kdénnen sich z.B.
einmal in der Woche Zeit dafiir nehmen.

Am einfachsten ist es, wenn Sie einen entsprechenden
Newsletter im Posteingang haben, fir den Sie die Regel
einrichten, denn das Kriterium, an dem Outlook festmacht,
welche neue Mail der Bedingung entspricht ist die Absender-
Mail-Adresse.

Markieren Sie die entsprechende E-Mail.

Klicken Sie im Register ,Start" in der Gruppe

~Verschieben" auf das kleine Dreieck neben

~Regeln®.

= Wahlen Sie den ersten Punkt (hier: Nachrichten
von Meike Kranz verschieben)

= In dem sich dann 6ffnenden Fenster wahlen Sie

den Unterordner ,Newsletter", oder falls Sie noch

keinen Unterordner haben, klicken Sie auf die

e, .,

Meike Kranz Organisationsentwicklung
Buchweizenfeld 4
30657 Hannover

Schaltflache ,Neu".
= Legen Sie dann den Ordner ,Newsletter" an.

www.kranz-organisationsentwicklung.de
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= Klicken Sie nun auf , OK".

= Die entsprechenden Newsletter werden
automatisch aus dem Posteingang heraus in den

Unterordner verschoben.

4 Favoriten

£ Ungelesene Nachrichten
TPl /
& zur Nachverfolgung (2] LEiCRI0IXen Betrelt

-] Gesendete Elemente

Datum: Letzte Woche

-] Posteingang -
O zur Nachverfolgung | S

4 Datum: Letzten Monat
=)

4 kranz@kranz-organisationsentwig
4| | Posteingang
_d Newsletter
| Social Media
=] Gesendete Elemente
fa) Geldschte Elemente (4)

Meike Kran,,, Buroorganyfation - Kein Buch mit sieben Siegein

Meike Kranz Organisationsentwicklung
Buchweizenfeld 4
30657 Hannover

www.kranz-organisationsentwicklung.de



